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Unverzichtbare InDesign CS4-Kurzbefehle
Unten eine Übersicht der wichtigsten InDesign CS4 Kurzbefehle, die ich täglich mehrmals nutze. Lesen 
Sie unter «Kurzbefehle anzeigen», wie Sie sich selbst eine Liste aller Kurzbefehlen erstellen können!

Kurzbefehle definieren
In InDesign können Sie unter «Bearbeiten > Tastaturbefehle…» Kurzbefehle verwalten. Hier finden Sie 
den «Satz» [Standard], in dem die Standard-Tastaturbefehle von InDesign CS4 definiert sind. Sie kön-
nen über «Neuer Satz…» auch einen eigenen Satz anlegen und darin, basierend auf einem bestehen-
den Satz, eigene Kurzbefehle definieren.

Kurzbefehle anzeigen
Drücken Sie unter «Bearbeiten > Tastaturbefehle…» auf «Satz anzeigen…», sichert InDesign eine 
Textdatei mit der aktuellen Belegung der Kurzbefehle. Diese Textdatei können Sie ausdrucken oder 
nach InDesign importieren und noch etwas aufbereiten. Weil da auch die nicht belegten Kurzbefehle 
aufgeführt werden, wird das Ganze sehr lang.

�
Über InDesigns GREP entferne ich 
jeweils die nicht belegten Kurz
befehle.

Anwendungsmenü
Voreinstellungen: Allgemein… cmd+k

[�: In den Voreinstellungen kön-
nen Sie mit cmd+1 bis 10 die je-
weiligen Kategorien anspringen]

Datei-Menü
Dokument einrichten… alt+cmd+p

Drucken… cmd+p

Exportieren… cmd+e

Neu: Dokument… cmd+n
[�: cmd+alt+n erstellt eine neue 
InDesign-Datei auf Basis der zu-
letzt gewählten Vorlage]

Platzieren… cmd+d

Schliessen cmd+w
[�: Alle offenen Dokumente 
schliessen über alt+shift+cmd+w]

Speichern cmd+s
[�: Alle offenen Dokumente 
speichern über alt+shift+cmd+s]

Speichern unter… shift+cmd+s

Öffnen… cmd+o

Bearbeiten-Menü
Alles auswählen cmd+a

An Originalposition einfügen alt+shift+cmd+v

Ausschneiden cmd+x

Auswahl aufheben shift+cmd+a

Einfügen cmd+v

Im Textmodus bearbeiten cmd+y

In die Auswahl einfügen alt+cmd+v

Kopieren cmd+c

Rückgängig cmd+z
[�: Vorwärts (Wiederholen) mit 
shift+cmd+z]

Schnell anwenden… cmd+return

Suchen/Ersetzen… cmd+f

Unformatiert einfügen shift+cmd+v

Wiederholen shift+cmd+z
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Layout-Menü
Gehe zu Seite… cmd+j

Nächste Seite shift+bild-ab-taste

Seiten: Seite hinzufügen shift+cmd+p

Vorherige Seite shift+bild-auf-taste

Schrift-Menü
Sonderzeichen einfügen: Andere: Tabulator für 
Einzug rechts

shift+tabulatortaste

Tabulatoren shift+cmd+t

Verborgene Zeichen einblenden alt+cmd+i

Objekt-Menü
Anordnen: In den Hintergrund shift+cmd+ö

Anordnen: In den Vordergrund shift+cmd+ä

Anordnen: Schrittweise nach hinten cmd+ö

Anordnen: Schrittweise nach vorne cmd+ä

Anpassen: Inhalt zentrieren shift+cmd+e

Anpassen: Rahmen an Inhalt anpassen alt+cmd+c (auch für Textrahmen)

Anpassen: Rahmen proportional füllen alt+shift+cmd+c

Erneut transformieren: Erneut transformieren alt+cmd+3

Gruppieren cmd+g

Gruppierung aufheben shift+cmd+g

Textrahmenoptionen… cmd+b
[�: Auch alt-Doppelklick auf 
den Rahmen mit dem Auswahl- oder 
Direktauswahlpfeil]

Tabelle-Menü
Einfügen: Spalte… alt+cmd+9

Einfügen: Zeile… cmd+9

Löschen: Spalte shift+backspace

Löschen: Zeile cmd+backspace

Tabelle einfügen… alt+shift+cmd+t

Tabellenoptionen: Tabelle einrichten… alt+shift+cmd+b

Zellenoptionen: Text… alt+cmd+b

Ansicht-Menü
Anzeigeoptionen: Anzeige mit hoher Qualität ctrl+alt+cmd+h

Anzeigeoptionen: Typische Anzeige alt+cmd+z

Druckbogen in Fenster einpassen alt+cmd+0

Ganze Montagefläche alt+shift+cmd+0

Raster und Hilfslinien: Magnetische Hilflinien cmd+u

Seite in Fenster einpassen cmd+0

Textverkettungen einblenden alt+cmd+y

Fenster-Menü
Ausgabe: Preflight alt+shift+cmd+f

Ausgabe: Separationsvorschau shift+F6

Automatisierung: Skripten alt+cmd+F11

Ebenen F7

Effekte shift+cmd+F10

Farbe F6

Farbfelder F5

Informationen F8

Kontur F10
[�: Auf dem Mac zusätzlich 
cmd+F10 wegen Exposé]

Konturenführung alt+cmd+w

Seiten cmd+F12
[�: Auf dem Mac zusätzlich 
cmd+F12 wegen Exposé]
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Ansichten, Navigation
Aktualisierung erzwingen shift+F5

Alle schließen alt+shift+cmd+w

Alle speichern alt+shift+cmd+s

Tastaturfokus in Steuerungsbedienfeld wechseln cmd+6

Zwischen Zeichen- und Absatzmodus in Steue-
rungsbedienfeld wechseln

alt+cmd+7

Bedienfeldmenüs
Absatz: Absatzlinien… alt+cmd+j

Absatz: Abstände… alt+shift+cmd+j

Absatz: Initialen und verschachtelte Formate… alt+cmd+r

Absatzformate: Format neu definieren alt+shift+cmd+r

Objektbearbeitung
Alle Hilfslinien auswählen alt+cmd+g

[�: Auch Klick mit der rechten 
Maustaste ins Lineal]

Duplikat schrittweise nach rechts alt+Nach-rechts-Taste

Schrittweise 1/10 nach links shift+cmd+Nach-links-Taste

Schrittweise 1/10 nach oben shift+cmd+Nach-oben-Taste

Schrittweise 1/10 nach rechts shift+cmd+Nach-rechts-Taste

Schrittweise 1/10 nach unten shift+cmd+Nach-unten-Taste

Schrittweise nach links Nach-links-Taste

Schrittweise nach oben Nach-oben-Taste

Schrittweise nach rechts Nach-rechts-Taste

Schrittweise nach unten Nach-unten-Taste

Schrittweise x10 nach links shift+Nach-links-Taste

Schrittweise x10 nach oben shift+Nach-oben-Taste

Schrittweise x10 nach rechts shift+Nach-rechts-Taste

Schrittweise x10 nach unten shift+Nach-unten-Taste

Skalierung um 1 % vergrößern cmd+.

Skalierung um 1 % verkleinern cmd+,

Skalierung um 5 % vergrößern alt+cmd+.

Skalierung um 5 % verkleinern alt+cmd+,

Text
An das Zeilenende ende

An den Zeilenanfang pos1-Taste

Bis zum Ende des Textabschnitts auswählen shift+cmd+ende

Blocksatz shift+cmd+j

Ein Wort nach links cmd+Nach-links-Taste

Ein Wort nach rechts cmd+Nach-rechts-Taste

Ein Wort zur Linken löschen cmd+backspace

Ein Wort zur Rechten löschen cmd+entf-Taste

Fettdruck anwenden shift+cmd+b
[�: Darf ohne Sorge eingesetzt 
werden, weil nur bold gemacht 
wird, wenn die entsprechende 
Schrift da ist]

Kerning und Laufweite zurücksetzen alt+cmd+q

Kerning/Laufweite erhöhen alt+Nach-rechts-Taste

Kerning/Laufweite verringern alt+Nach-links-Taste

Kursivdruck anwenden shift+cmd+i

Linksbündig ausrichten shift+cmd+l

Normal anwenden shift+cmd+y

Rechtsbündig ausrichten shift+cmd+r

Schriftgrad 5fach erhöhen alt+shift+cmd+.

Schriftgrad 5fach verringern alt+shift+cmd+,

Schriftgrad erhöhen shift+cmd+.
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Schriftgrad verringern shift+cmd+,

Wortabstand vergrössern alt+cmd+<

Wortabstand verkleinern alt+cmd+backspace

Zeilenabstand erhöhen alt+Nach-unten-Taste

Zeilenabstand verringern alt+Nach-oben-Taste

Zentrieren shift+cmd+c

Zum nächsten Absatz cmd+Nach-unten-Taste

Zum vorherigen Absatz cmd+Nach-oben-Taste

Werkzeuge
Auswahl v, Text: esc-Taste

Direktauswahl-Werkzeug a

Drehen r

Ellipse-Werkzeug l

Flächen- und Konturaktivierung austauschen x

Flächen- und Konturfarben austauschen shift+x

Frei Transformieren e

Rechteck-Werkzeug m

Rechteckrahmen f

Textwerkzeug t

Zeichenstift-Werkzeug p

Zwischen Standardansicht und Vorschau wech-
seln

w


